T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI “ P‘ x
Personel Daire Baskanlig1 |

TURKIYE CUMHURIYETI NIN YOZUNCD YILI

ACELE
Say1 :E-46789504-900-240110786 11/06/2024
Konu :Personel Ozliik Otomasyon ve izin
Islemleri

Tim Birimler

[lgi : 30.04.2024 tarih ve E-46789504-900-2400077124 say1l1 yazimiz.

Ilgi yazzmiz ile Netiket Bilgi Teknolojileri firmasindan; Ozliik Otomasyonu programina gegis
yapildig1 ve bu kapsamda Personel Ozliik Islemeleri ile Izin siireclerini yiiriitecek personele ait kullanici
bilgileri istenmistir. Bu kapsamda talep edilen personele gerekli yetkilendirmeler tanimlanmigtir. Birim
personel kullanici yetkisi verilenler, kurumsal e-posta ve Netyetki sifresi ile sisteme erisim saglayarak
personel oOzliikk islemlerini gerceklestirebileceklerdir. Giris islemlerinde e-posta adresi ile giris
gerceklesmesi nedeniyle bazi kullanicilarin program girislerinde sorunlar meydana gelmekte ancak bu
sorun Bilgi Islem Daire Baskanlig1 ve Netiket firmasi taragindan giderilmeye calisilmaktadir.

Yetki verilen personel tarafindan ekte gonderilen yardim dokiimanindan faydalanilarak izin
siiregleri  birimlerin sorumlulugunda yiiriitiilecektir. Izinlerin heniiz EBYS ile entegrasyonu
saglanamadigindan 6zliik otomasyon programindan olusturulan izin belgelerinin EBYS iizerinden
Fiziksel evrak seklinde eklenerek imzaya sunulmasi ve sirali amirlerce imzalanmasina miiteakip,
yetkili personelce otomasyon programindan onay verilerek diisiilmesi gerekmektedir. 20 Mayis
2024 sonrasinda manuel alman imzal izin belgelerinin sisteme islenerek onay verilmesi
gerekmektedir.

Hak edilen izin siirelerinin IKCU tarafindan Otomasyon programina aktarim islemleri
tamamlanmis olmasina ragmen bazi sdzlesmeli personelin izin siirelerinde hatalar oldugu goriilmiistiir.
Bu hatlarm giderilmesi i¢in ¢aligmalar devam etmektedir. Izin islemleri ile ilgili daha énce sorumlu
personel bildirmeyen ya da EBYS gecis siirecinde ilgi yazi1 ulasmayan birimlerce, izin yetkilisi
taleplerinin ekte gonderilen "Birim Kullanic1 Yetkisi Istenen Personel Cizelgesi" formu ile Personel
Daire Bagkanligimiza gondermeleri hususunda geregini rica ederim.

Prof.Dr. Emine GUMUSSOY

Rektor a.
Rektor Yardimeceisi

Ek:

1-  Ozliik ve Izin Islemleri Yardim Dokiimani (12 Sayfa)

2-  E-46789504-900-2400077124 sayili yaz1. (2 Sayfa)

3- Birim Kullanic1 Yetkisi Istenen Personel Cizelgesi (1 Sayfa)

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :BS4K3PSNZ Belge Takip Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/esogu-ebys
Adres:Meselik Kampiisii 26040 Odunpazari Bilgi iin: Biilent OZKARA @ o)
Telefon:0(222) 239-3750 Unvant: Saglik Teknisyeni

e-Posta:personel@ogu.edu.tr

1/5



Dagitim:

Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanliina

Egitim Fakiiltesi Dekanligina

Fen Fakiiltesi Dekanligina

Hukuk Fakiiltesi Dekanligina

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligina
[lahiyat Fakiiltesi Dekanligina

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina
Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Dekanligina
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligina

Tip Fakiiltesi Dekanliina

Turizm Fakiiltesi Dekanligina

Ziraat Fakiiltesi Dekanligina

Egitim Bilimleri Enstitlisii Miidirliigiine

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigiine

Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigiine

Sosyal Bilimler Enstitilisti Miidiirliigiine
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Cifteler Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline
Eskisehir Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Mahmudiye At¢ilik Meslek Yiiksekokulu
Miidiirligiine

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliigiine

Sivrihisar Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Agiz, Dis ve Cene Sagligi Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirligline

Akciger ve Plevra Kanserleri Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirliigline

Alkallr Sistemler Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigiine

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirliigline

Balkan Arastirmalar1 Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirliigiine

Biligsel Davranigsal Calismalar Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirligline

Bor Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigiine

Cocuk Koruma Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigiine

Cocuk ve Geng Egitimi Uygulama ve Arastirma
Merkezi Miidiirliigiine

Deprem Arastirma ve Uygulama Merkezi
Midiirligiine

Egitim ve Ogretimde Miikemmeliyet Uygulama
ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiine

Genetik Hastaliklari, Dogum Oncesi Tan1 ve

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmuistir.

Belge Dogrulama Kodu :BS4K3PSNZ Belge Takip Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/esogu-ebys

Adres:Meselik Kampiisii 26040 Odunpazari Bilgi iin: Biilent OZKARA nm
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Telefon:0(222) 239-3750 Unvant: Saglik Teknisyeni
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Biyoteknoloji Uygulama ve Aragtirma Merkezi
Miidiirliigiine

Halkbilim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigiine

Havacilik ve Uzay Teknolojileri Uygulama ve
Aragtirma Merkezi Miudiirliigiine

Hiicresel Tedavi ve Kok Hiicre Uretim, Uygulama
ve Arastirma Merkezi Miidiirliigline

[leri Malzeme Teknolojileri Uygulama ve
Aragtirma Merkezi Miudiirliigiine

Ismail Gasprrali Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigiine

[statistik Danismanlik Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirliigline

Kadin Arastirmalari Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirliigiline

Kariyer Gelistirme Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Midiirliigiline

Kurumsal {letisim Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirliigline

Mahmudiye Hippoterapi Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirliigline

Merkezi Arastirma Laboratuvar1 Uygulama ve
Aragtirma Merkezi Midiirliigiine

Saglik, Uygulama ve Arastirma Hastanesi
Bashekimligine

Saglikta Bilgisayar Destekli Tan1 ve Tedavi
Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigline
Sozliikbilimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigiine

Siirekli Egitim Merkezi Miidiirliigline

Tarimsal Calismalar Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Midiirliigiine

Tasarruf Ekonomisi ve Stirdiirtilebilirlik
Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiine
Teknoloji Transfer Ofisi Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirliigiine

T1bbi Jeoloji Caligmalar1t Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirliigiine

T1bbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirliigline

Toprak ve Su Kaynaklar1 Uygulama ve Arastirma
Merkezi Miidiirliigiine

Translasyonel Tip Uygulama ve Arastirma
Merkezi Miidiirliigiine

Tiirk Diinyas1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Midiirligiine

Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Midiirligiine

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmuistir.

Belge Dogrulama Kodu :BS4K3PSNZ Belge Takip Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/esogu-ebys
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Midiirliigiine

Yaslanma ve Bellek Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirliigiine

Yunus Emre Arastirma Merkezine

Ar-Ge Koordinatorliigline

Elektronik Belge Y 6netim Sistemi
Koordinatorliigiine

Engelli Ogrenci Birimi Koordinatérliigiine

Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatérliigiine
Ogretim Uyesi Yetistirme Program1 Kurum
Koordinatorliigiine

Siirdiiriilebilir Yesil Kampiis Koordinatorliigiine
Uluslararasi iliskiler Birimi Koordinatérliigiine
Uluslararas1 Ogrenci Kabul ve Kayit
Koordinatorliigiine

Ylsy Burs Programi Koordinatorliigiine

Bilim ve Arastirma Politikalar1 Kuruluna
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu
Baskanligina

Cinsel Taciz ve Cinsiyet Ayrimciligin1 Onleme
Kuruluna

Egitim Politikalar1 Gelistirme Kuruluna

Etik Davranis Ilkeleri ve Is Etik Kuruluna

Fen ve Miihendislik Bilimleri Bilimsel Aragtirma
ve Yaym Etik Kurulu Baskanligina

Fen ve Miihendislik Bilimleri Insan Arastirmalar
Etik Kurulu Bagkanligina

Girisimsel Olmayan Klinik Arastirmalar Etik
Kurul Bagkanligina

Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul Baskanligina
Kalite Komisyonuna

Kisisel Verileri Koruma Komisyonu Baskanligina
Klinik Arastirmalar Etik Kurul Baskanligina
Psikolojik Taciz (Mobbing) Onleme Kuruluna
Saglik Bilimleri Bilimsel Arastirma ve Yayin Etik
Kurulu Bagkanligina

Sosyal Tesisler Iktisadi Isletmesi Yiiriitme Kurulu
Baskanligina

Sosyal ve Beseri Bilimler Bilimsel Arastirma ve
Yayin Etik Kurulu Bagkanligina

Sosyal ve Beseri Bilimler Insan Arastirmalar1 Etik
Kurulu Bagkanligina

Bilgi Edinme Birimine

Enformatik Bo6liim Baskanligina

I¢c Denetim Birimi Bagkanligina

Ozel Kaleme

Genel Sekreterlige

Bilgi islem Daire Baskanligina

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine

Hukuk Miisavirligine

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmuistir.
Belge Dogrulama Kodu :BS4K3PSNZ Belge Takip Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/esogu-ebys
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4/5



Idari ve Mali Isler Daire Baskanligia

Koruma ve Giivenlik Amirligine

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina

Personel Daire Bagkanligina

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligina

Sivil Savunma Uzmanligina

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :BS4K3PSNZ Belge Takip Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/esogu-ebys
Adres:Meselik Kampiisii 26040 Odunpazari Bilgi iin: Biilent OZKARA @ o]
Telefon:0(222) 239-3750 Unvani: Saghk Teknisyeni £

e-Posta:personel@ogu.edu.tr
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Ek-1
BiRiM PERSONEL KULLANICI iISLEMLERI

1. ANA SAYFA:

a) Bu ekran agilis sayfasidir, biriminiz kadrosundaki ya da fiili gérev yeri biriminiz olan personelin iZiN ve GOREVLENDIRME girislerinden onay bekleyen
islemleri bu ekrandan goérebilirsiniz.

& © Personel - [ Raporlama - L[l iglemler - Uyanlar

Lz | Mayis 2024 ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

Pts Sal Gar Per Cum Cts Paz

2 3 4 5

Akademik Personel

[ 7 a 10 11 2
Onay Bekleyen izinler (]
Onay Bekleyen Garevlendirmeler 0
13 14 15 6 17 18
Idari Personel
Gnay Bekleyen izinler a

20 21 29 23 24 25 26 Onay Bekleyen Gareviendirmeler 0




b) Universiteye ait grafiksel personel sayilarina erisim saglayabilirsiniz.

ARDUCTTIR FErsune LATIsyeL Ldyiienn
Toplam Personel Sayisi Kadrolu Personel Sayisi idari Hizmet Sinifi

PROFESOR 413 DOKTOR OBRETIM UYES 2 657 SK 4/D-Kadrolu Siirekii isci ‘ y

PROFESGR (5) 3
nARENT san | DERETIM GOREVLISI 10 657 SK. 4/B -Kadrolu Soziesmeli Personel




2. MENU CUBUGU:

Yapmak istediginiz islemleri MENU ekranindan segebilirsiniz:

@ O Personel - [@Raporlama - & islemler - Uyanlar

3- PERSONEL ARAMA:

a-) Personel arama meniisii tiklandiginda arama yapabileceginiz ana ekran goriintiilenecektir.

O Personel = [3 Raporl

0, Personel Ara

b-) Kisi arama ekraninda Renklerle belirlenmis alandaki isaretler secilerek arama yapmak istediginiz personel siniflarini belirleyebilirsiniz.

] Alcademi | L] i
ue 8] s
|| Diger Personel || Goreve Baglama Bekliyor

|1 Aynima Bekliyor



. = Listele
Isaretli kutulara uygun olarak yetkiniz dahilinde, Kadro birimi ya da Fiili Gérev Yeri biriminize tanimli personeli - butonu ile listeleyebilir,
Excele Aktar

butonu ile de Excel olarak indirebilirsiniz.

2 Kisi Arama & Personel Ara

Kurum Sicil No

Ad Soyad =
O3 Oz
TC Kimlik No Unvan
[ Diger Persanel || Goreve Bagiama Bekiyor
Emekli Sicil No | i )
[ (akademik) Tam Zamanl -Kadrolu [ (idari) Tam Zamanli -Kadrel ) 657 S.K. 4/D - Kadrolu Sirekli iggi -Kadrolu m} 657 S.K. 4/B - Kadrolu Stzlegmeli Personel -Kadrelu
[m] 5510 5K 4/A - Surekl isg -Kadrolu kademik) Yabanci Uyruklu - Tam Zamanli -Kadrosuz (] (Akademik) Yabaner Uyruklu itisas -Kadrosuz (] (akademik) 35 e Gelen (O'P ) -Kadrosuz
([ (Akademik) 35 ile Gelen (GYP digi) Kadrosuz [ {idari) Tam Zamanli -Kadresuz

(O (Akademik) Aynimig (Kadrolu) Kadrosuz O (akademik) MiSAFIR OE -Kadrosuz
[ (akademik) Saghk Bakanligindan Gelen -Kadrosuz

 Excele Aktar

Q | Tabloda Ara

Swa Sicil No Ad Soyad Birim Bulam ABD Unvan Derece Fiili Gurev Yeri Personel Tipi Durum

Listelenen Alana isim-Soy isim ya da sicil numaralarindan herhangi birini girerek arama yapabilirsiniz.



= Listele | [§ Excele Aktar

Ad Soyad

18

Listelerde yer alan personelin isminin iizerine gelinerek tiklandiginda personel ekranina erisim saglayabilirsiniz.



PERSONEL EKRANI iGERIK:

& B{lent 67kARY § 51[3 EmekiiNo: 7(___J 3 Tc:1(__Jo #idari § Kadrolu § Tam Zamani

H

Dogum Tarini: 06.____J

Birim

Kadro Unvani
Derece

Terfi Tarinleri

Atanma Sekli

)

3- GA:1/4(3600) - KHA: 1/4 (3600) - EKEA: 1/4 (3600)

Memuriyet / Universite Bag. T.

GA:/-KHA: D2.02.2024 / 02.02.2025 - EKEA: 02.02.2024 / 02.02.2025

Fiili Gorev Yeri:

PERSONEL DAIRES] BAGKANLIGI /

:B'I;'Ier' ~ Kigisel Bilgiler =  izin & Gérevlendirme ~ Hitap ~ Diger ~

& Kigisel Bilgiler

1l Ucretsiz izinler
¥ idari Gorevier

W= Goreviendirme
# Izin

4 [zin Hakedilen

¥ Fiili Gorev Yeri (13-b/4)
@ Hizmet Siireleri
@ ‘abanc Dil Bilgisi
= Egitim Bilgileri
o lletigim Bilgileri
o Kurs/Sertifika

B Hitap Unvan



iZIN iISLEMLERI:

izin Sekmesinde, personelin kullandig izinler detayli olarak gériintiilenebilmektedir. Personel dairesine bildirilerek erisim yetkisi istenen personel tarafindan
bu alana, izin ekleme iptal etme ve glincelleme yetkisi verilmistir.

@ izin

Izin ile gakigan baska bir izin (sadilik izni) clmasi durumunda izin satnnda "ADE" ibaresi gériindr
izni giincelleyerek iade iglemini yaparak izin hakedil 1 dilgmesini eng ilirsiniz

Izin iade iglemi yapilsa da sistemde kigi o giinler izinli olarak gdriindr.

(O Tim izinleri géster (Seqilmezse son 2 yil listelani)

Excele Aktar © izinEkle ¥ Kullanilan izinleri Tekrar Hesapla
#2024 / 2023 yillan Kalan izin: 30 /12

* 2024 yili Toplam (Doktor) Sadlk izni: 0 - Kalan Saglk (Dokzor) [zni: 40
* 2024 yil Toplam (Heyet) Saglik izni: 0
* 2024 yili Toplam Mazeret izni: 0

Q | Tabloda Ara
Sira fzin Tipi Rapor Durumu Baglama Tarihi Bitig Tarihi fzin Suresi Hakedilenden Dugen Kullanilan Yil fzin lade Agiklama iptal Nedeni Durum Onayfiptal Onay/iptal T. Guncelleyen Guncelleme

1 il 09.05.2024 10.05.2024 2 2 2024 Cnayland! uygulama Axtanm 2305.2024 A E



izin verilecek personele w butonu tiklanarak acilan pencereden izin bilgileri girisleri yapilarak izin belgesi olusturulur.

n Tipi il ~  Toplam Sire:1

O pzzartesi (U sah O gargamba ) pergembe () cuma () cumartesi O Pazar

Baglama Tarh 31052024 = | Siureg
Bitig Tarih 31.05.2024 = (izne Dahil)
Yol izni (Toplamdan duger)

Izin lace ([zd: Kiginin izin tarh
degigmedi ise fakat rapor ald
& izin haklani iade igin
kullarlr)

2023 yih: 1 gun

Evraktaki izin Bit. Tar, - Kigi erken dinerse "Bitig Tarihi'ni dénig tarihi yapip bu
alana evrakiaki tarihi girebilirsiniz.

52 Baslama Tar -

Agklama

izinde Kullanilan Te!
Yurtdigi m]

izinde Bulunacadi Adres

Olusturulan izin bilgilerini diizenlemek ve ¢iktisini almak icin asagida belirtilen Word belgesi ikonu tiklanir. Belge EBYS iizerinden fiziksel evrak olarak onaya

sunulur ve imza siireclerinin tamamlanmasi sonrasinda birim yetkilisi tarafindan . butonuna basilarak sistemden onaylanir ve izin hakkindan

diisiilmiis olur.




Yillara gore hak edilen ve kullanilan toplam izin siirelerine asagidaki meniden erisilebilir.

[Crwrum

Onay bekliyor

Onaylandi

# [zin Hakedilen

q
il

2024
023
2022

pival

Tabloda Ara

Onay/iptal Onayfiptal T.

Guncelleyen

BOLENT OZKARA

uygularma Aktanm

Guncellerne

31.05:3024

23.05.3024

Manusl
Maraa!
Manusl

Maraa!

Giincellzyen

ygulama iz
wygulama Kctanrn
ygulama iz

wygulama Kctanrn

Giincelleme:

20.05.2024

23.05.2024

20.05.2024

23.05.2024



3- RAPORLAMA:

a-)Genel Raporlar:

Ust meniide agilan meniide belirtilen Personel Sinifini secerek(Akademik- idari- Diger Personel) sag tarafta yerlan “iZIN-GOREVLENDIRME” butonuna basiniz

ﬁRaporTip[ dari Diger Personel & Kurum Gene

Agilan meniiden izin ve gorevlendirmeler ile ilgili detayli raporlara erisim saglayabilirsiniz.

4RaporTipi &

- Aszdem idari

izin - Garevlendirme




b-)Genel inceleme:

Bu meniiden Dinamik raporlama yontemi ile sececeginiz filtrelere uygun listeler olusturabilir ve kaydederek, daha sonra kayitl listeden listelere erisim

saglayabilirsiniz.

< Olugtyf BB Genel Reporar

Filtrelerim = Genel incelems.

Personel Tipi @ Akzdemik (O idari () Dider Personel

Fittre Uygulamak igin Kriter Ekleyin

Kriter Seg...
Segilen Kriterler © Perscnel Durumu = Akiif - §
4k Tablolzr igin Buradan Filire Ekleyiniz .

ablolzr igin Buradan Filre Eklzyini Kriter Sec

Al Tablelar igin Segilen Kriterler

© Yabanc: Uyruklu Mu? = Hayer

Fikre &di

[7] Akademik & idari & Diger Personel & TOMOND GETIR

Seg... -

@ 35.Md. Gérevl, Durumu ESIT DEEIL Kurumdan Aynid - §

) Personel Resimlerini Goster

() Tarn Zamanl-Kadrolu
() 35 ile Gelen (5P ile)-*adrosuz
() MisaFiR JE-Kadrasuz

[ Excele Aktar (@ Birim/Unvan Bazinda Sayi Tablosu

Bigiler | DigerB

Q Arama

0 Tumiind Seg

[ TC Kimlik Ne
() Bersonel Ana Tipi
[0 Kurum Sigil No
O Aad
) Soyad
() Evlenmeden Bnc. Soyad
[ Personel Tipi
() Emeddi Sicil Mo
[0 #adro Birim
Detsis Kadu
Hadro BElim
Hadro ABD
Bilirm Dah
¥adro Unvani
akademik Unvan
Geldigi Unvan

Derace

Oiretim Dyesi Mi?
Bersonel Durumu
‘¥abanci Uyruklu Mu?
Kadrolu Mu?
Universitede Bag. Tar
Jlee

-
-
|
[
O
O
[
[ Kadro Unvan Kadu
-
|
O
O
[
_
T

() *¥abane: Uyruklu - Tam Zamanl-Kadrosuz
) 35 ile Gelen (BYP digi-Kadmosuz
() S=8lk Bakanh§indan Gelen-Kadrosuz

) Yabane Uyruklu ihtsas-Kadrosuz
) Ayrimig (Kadrolu)-Kadrosuz




4-iSLEMLER:

B islemler ~ Uyanlar

e .
) Onay Bekleyen Izinler
) iade Gereken izinler
1% & Onay Bekleyen Gérevlendirmeler i

4-a)Onay Bekleyen izinler:

izin formu olusturulmus personeli burada listeleyerek izin belgesini onaylayabilir ya da red islemi yapabilirsiniz.

B Onay Bekleyen izinler

) Onaylandi @ Onay bekliyor
Q  Tabloda Ara

Sira izinTipi  Ad Soyad

1 Yillik ( ]

B Akademik

Diger Personel

(O Onaylanmadi

Birim

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

]

Personel Dairesi E



T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI REKTORLUGU 10&
Personel Daire Baskanhgl p——"

AEELRE
Say1 : E-46789504-900-2400077124 30.04.2024
Konu : Personel Ozliikk Otomasyon Programi
Gegis Islemleri

DAGITIM YERLERINE

Imzalanan isbirligi protokolii kapsaminda, 12.12.2022 tarihinde Izmir Katip Celebi Universitesi
tarafindan hazirlanan Universite Bilgi Yénetim Sistemi’ne(UBYS) gecis yapilmis ancak iiniversitemiz
personel 6zliikk islemlerinin yiiriitiillmesinde yetersiz kalmasi nedeniyle yeni bir personel 6zliik takip
programina ge¢is yapilmasi zorunlu hale gelmistir.

Netiket Bilgi Teknolojileri firmasindan; Ozliik Otomasyonu, Aday Basvuru ve Ilan Otomasyonu,
Unimetrics Gosterge Izleme ve Yonetim Sistemi, Akademik Tesvik Basvuru Otomasyonu ile Ek Ders
Otomasyon programlarinin kullanimi i¢in sdzlesme imzalanarak test islemleri tamamlanmistir.

Personel verilerinin aktarilmasi sonrasinda son kullanicilara (Akademik, idari ve Diger Personel)
erisim yetkisi verilerek, program tizerinden 6zliik bilgilerine erisebilme, izin talebi olusturabilme gibi
islemleri gergeklestirebilmeleri amaglanmaktadir. Personel izin siire¢lerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak
yapilacak islemler Ek-1 de aciklanmustir.

Kullanica1 Yetkileri:

Yeni personel Ozlilk programi iizerinden birimlerde, Fakiilte Sekreterleri ile personel 6zliik
islemeleri ile izin islemlerini yiiriitecek personele birim kullanici yetkisi verilecektir. Birim kullanici
yetkisi verilen personel, dncelikle izin taleplerinin olusturulmasi(kullanici tarafindan yapilamayanlar),
onaylanmasi, iptali gibi islemlerini yiiriitecektir. izin islemlerinin yaninda asagidaki islemlerin
yiiriitiilebilmesi i¢in de yetkilendirilme yapilmis olacaktir. Bu yetkiler;

Yurt i¢i/Yurt Dis1 gegici gorevlendirme teklif formu olusturma, onaylama ve silme yetkisi,
Yabanci Dil Bilgisi girisleri,

Tletisim Bilgileri girisi ve giincelleme,

Idari Gérev ekleme ve gériintiileyebilme,(6rnek; Boliim Baskani atama, baslama bitis tarihleri
girisi vb.), (Sisteme 1 defaya mahsus aktarim saglanacaktir, sonrasinda birimler tarafindan
kontrol edilerek sistemden giincellenecektir)

5. Kendi biriminde gorevli tiim personeli, personel tiiriine gore arama ve listeleyebilme,

6. Izin ve Gorevlendirmelere ait listeleri raporlayabilme.

el N S

Birim kullanicilarina verilen yetkiler, programimn kullanima baslanmasim takip eden
siirecte, baz1 yetkilerde kisitlama ya da yetki artirilmasi yapilarak giincellenecektir. Birim
kullanicilari, programin kullanimu ile ilgili oncelikle e-posta 6zerinden, Personel Daire Baskanhg:
ile iletisime gecerek destek alabileceklerdir.

Sorumluluklar:

1. Birim kullanici yetkisi verilen personel, birimi kadrosundaki personelin kisisel verilerine erigim
saglama yetkisine sahip olacaktir. Bu nedenle yetki istenen personelin se¢iminde gereken
hassasiyetin gosterilmesi, kullanim ihtiyaci olmayan personel icin yetki talebinde bulunulmamasi
gerekmektedir.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Saglik Teknisyeni
Telefon No: (0 222) 2393750 - 5400 Faks No: (0 222) 2291312 Telefon No: (0501) 5414
e-Posta: personel@ogu.edu.tr Internet Adresi: Direkt Hat:
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2. Program {izerinden yapilan islemlerin tamaminin LOG kayitlarinin arka planda tutuldugu ve
olusabilecek olumsuz durumlar karsisinda ilgili birimler ile paylasilacag bilinmelidir.

3. Birim kullanic1 yetkisine sahip personelin KVKK kapsaminda gerekli tedbirleri alarak
dosya ve bilgi paylasimi noktasinda gerekli hassasiyeti gostermeleri, ozelikle Kisisel veri
iceren listeleri paylasmamalar: gerekmektedir.

Gegis asamasinda  yasanabilecek  sorunlarin  ¢6ziimii  noktasinda;  personelin
bilgilendirilmesi, Personel Daire Baskanhgina sahsen basvuru yapmamalari ve birimler aracihigi ile
kontrollerin saglanmasi sonrasinda taleplerin e-posta yolu ile personel tiiriine gore
(Akademik,idari, Sozlesmeli, Isci), Personel Daire Baskanhgmm ilgili  birimine
iletilmesi; (https://personel.ogu.edu.tr/Sayfa/lndex/158/personel-listesi
adresinden erisilebilir.) siirecin daha saglikl yiiriitiilebilmesi i¢in 6nem arz etmektedir.

Yukarida agiklanan hususlar ¢gergevesinde 9 Mayis 2024 tarihine kadar Ek-2 de gonderilen Birim
Kullanic1 Yetkisi Istenen Personel Cizelgesi’nin génderilmesi hususunda,

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Prof. Dr. Kamil COLAK

Rektor
Ek:
1- Izin Islem Siiregleri
2- Birim Kullanic1 Yetkisi Istenen Personel Cizelgesi
3- Izin Formu Ornegi
4- Dagitim Listesi (65 Muhatap)
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NETIKET PERSONEL §ZLUK OTOMASYON PROGRAMI
BiRiM KULLANICI YETKiSi iSTENEN PERSONEL CiZELGESi

FAKULTE/MESLEK YUKSEK OKULU/ENSTITU/MERKEZ/BIRIM iSMi:

KADRO UNVANI

(Fakulte Sekreteri,
S.NU

vb.)

Bilgisayar isletmeni,Memur

AD SOYAD

SicCiLNO

GOREV YAPTIGI BiRiM
(Yazi igleri,Personel Birimi vb.)

PERSONEL BiRiMi KULLANICISI
DISINDA YETKI iISTENIYOR ISE
GEREKGESI

1 FAKULTE SEKRETERI

FAKULTE SEKRETERLIGI

2 |BILGISAYAR iSLETMENI

PERSONEL iSLER| BiRiMi

3 MEMUR

YAZI iSLERI BiRIMi

BiRiM KULLANICI YETKISi iSTENEN PERSONELE TANIMLANACAK YETKILER (BiLGi AMAGLIDIR HERHANGI BiR iSLEM YAPMAYINIZ) :

1.iziN VE RAPOR GORME DUZENLEME YETKiSi

2.iZiN VE RAPOR ONAYLAMA YETKISi

3.iziN VE RAPOR iPTAL YETKiSi

4.UCRETSIz iziN GORME YETKISi

5.YURT iGi/DISI GECiCi GOREVLENDIRME GiRi$ VE ONAY YETKISi

6. iDARI GOREV GiRi$ YETKISi

7. YABANCI DiL BIiLGiSi GiRiS YETKIiSi

8.ASKERLIK BiLGiSi

9.FiiLi GOREV BILGISI
10.KiSiSEL BILGILER
11.HiZMET SURELERI
12.iLETi$iM BiLGILERi
13.SURE UZATIMI GECMISi
14.KURS BILGiSi

15.BiRiM PERSONEL LiSTESi
RAPORLAMA

16.ARAMA

17.EGITiM BiLGiSi GORME
18. UNVAN BiLGiSi GORME

* Yetkiler standart olarak tanimlanacaktir. Programin aktif olarak kullanilmaya baslanmasi sonrasinda yetkilerde ekleme ve ¢ikartma islemleri taleplere gére

degerlendirilerek Personel Daire Bagkanli§imizca yapilacaktir.
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