BiRiM PERSONEL KULLANICI iISLEMLERI

1. ANA SAYFA:

a) Bu ekran agilis sayfasidir, biriminiz kadrosundaki ya da fiili gérev yeri biriminiz olan personelin iZiN ve GOREVLENDIRME girislerinden onay bekleyen
islemleri bu ekrandan goérebilirsiniz.

& © Personel - [ Raporlama - L[l iglemler - Uyanlar

Lz | Mayis 2024 ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

Pts Sal Gar Per Cum Cts Paz

2 3 4 5

Akademik Personel

[ 7 a 10 11 2
Onay Bekleyen izinler (]
Onay Bekleyen Garevlendirmeler 0
13 14 15 6 17 18
Idari Personel
Gnay Bekleyen izinler a

20 21 29 23 24 25 26 Onay Bekleyen Gareviendirmeler 0




b) Universiteye ait grafiksel personel sayilarina erisim saglayabilirsiniz.

ARDUCTTIR FErsune LATIsyeL Ldyiienn
Toplam Personel Sayisi Kadrolu Personel Sayisi idari Hizmet Sinifi

PROFESOR 413 DOKTOR OBRETIM UYES 2 657 SK 4/D-Kadrolu Siirekii isci ‘ y

PROFESGR (5) 3
nARENT san | DERETIM GOREVLISI 10 657 SK. 4/B -Kadrolu Soziesmeli Personel




2. MENU CUBUGU:

Yapmak istediginiz islemleri MENU ekranindan segebilirsiniz:

@ O Personel - [@Raporlama - & islemler - Uyanlar

3- PERSONEL ARAMA:

a-) Personel arama meniisii tiklandiginda arama yapabileceginiz ana ekran goriintiilenecektir.

O Personel = [3 Raporl

0, Personel Ara

b-) Kisi arama ekraninda Renklerle belirlenmis alandaki isaretler secilerek arama yapmak istediginiz personel siniflarini belirleyebilirsiniz.

] Alcademi | L] i
ue 8] s
|| Diger Personel || Goreve Baglama Bekliyor

|1 Aynima Bekliyor



. = Listele
Isaretli kutulara uygun olarak yetkiniz dahilinde, Kadro birimi ya da Fiili Gérev Yeri biriminize tanimli personeli - butonu ile listeleyebilir,
Excele Aktar

butonu ile de Excel olarak indirebilirsiniz.

2 Kisi Arama & Personel Ara

Kurum Sicil No

Ad Soyad =
O3 Oz
TC Kimlik No Unvan
[ Diger Persanel || Goreve Bagiama Bekiyor
Emekli Sicil No | i )
[ (akademik) Tam Zamanl -Kadrolu [ (idari) Tam Zamanli -Kadrel ) 657 S.K. 4/D - Kadrolu Sirekli iggi -Kadrolu m} 657 S.K. 4/B - Kadrolu Stzlegmeli Personel -Kadrelu
[m] 5510 5K 4/A - Surekl isg -Kadrolu kademik) Yabanci Uyruklu - Tam Zamanli -Kadrosuz (] (Akademik) Yabaner Uyruklu itisas -Kadrosuz (] (akademik) 35 e Gelen (O'P ) -Kadrosuz
([ (Akademik) 35 ile Gelen (GYP digi) Kadrosuz [ {idari) Tam Zamanli -Kadresuz

(O (Akademik) Aynimig (Kadrolu) Kadrosuz O (akademik) MiSAFIR OE -Kadrosuz
[ (akademik) Saghk Bakanligindan Gelen -Kadrosuz

 Excele Aktar

Q | Tabloda Ara

Swa Sicil No Ad Soyad Birim Bulam ABD Unvan Derece Fiili Gurev Yeri Personel Tipi Durum

Listelenen Alana isim-Soy isim ya da sicil numaralarindan herhangi birini girerek arama yapabilirsiniz.



= Listele | [§ Excele Aktar

Ad Soyad

18

Listelerde yer alan personelin isminin iizerine gelinerek tiklandiginda personel ekranina erisim saglayabilirsiniz.



PERSONEL EKRANI iGERIK:

& B{lent 67kARY § 51[3 EmekiiNo: 7(___J 3 Tc:1(__Jo #idari § Kadrolu § Tam Zamani

H

Dogum Tarini: 06.____J

Birim

Kadro Unvani
Derece

Terfi Tarinleri

Atanma Sekli

)

3- GA:1/4(3600) - KHA: 1/4 (3600) - EKEA: 1/4 (3600)

Memuriyet / Universite Bag. T.

GA:/-KHA: D2.02.2024 / 02.02.2025 - EKEA: 02.02.2024 / 02.02.2025

Fiili Gorev Yeri:

PERSONEL DAIRES] BAGKANLIGI /

:B'I;'Ier' ~ Kigisel Bilgiler =  izin & Gérevlendirme ~ Hitap ~ Diger ~

& Kigisel Bilgiler

1l Ucretsiz izinler
¥ idari Gorevier

W= Goreviendirme
# Izin

4 [zin Hakedilen

¥ Fiili Gorev Yeri (13-b/4)
@ Hizmet Siireleri
@ ‘abanc Dil Bilgisi
= Egitim Bilgileri
o lletigim Bilgileri
o Kurs/Sertifika

B Hitap Unvan



iZIN iISLEMLERI:

izin Sekmesinde, personelin kullandig izinler detayli olarak gériintiilenebilmektedir. Personel dairesine bildirilerek erisim yetkisi istenen personel tarafindan
bu alana, izin ekleme iptal etme ve glincelleme yetkisi verilmistir.

@ izin

Izin ile gakigan baska bir izin (sadilik izni) clmasi durumunda izin satnnda "ADE" ibaresi gériindr
izni giincelleyerek iade iglemini yaparak izin hakedil 1 dilgmesini eng ilirsiniz

Izin iade iglemi yapilsa da sistemde kigi o giinler izinli olarak gdriindr.

(O Tim izinleri géster (Seqilmezse son 2 yil listelani)

Excele Aktar © izinEkle ¥ Kullanilan izinleri Tekrar Hesapla
#2024 / 2023 yillan Kalan izin: 30 /12

* 2024 yili Toplam (Doktor) Sadlk izni: 0 - Kalan Saglk (Dokzor) [zni: 40
* 2024 yil Toplam (Heyet) Saglik izni: 0
* 2024 yili Toplam Mazeret izni: 0

Q | Tabloda Ara
Sira fzin Tipi Rapor Durumu Baglama Tarihi Bitig Tarihi fzin Suresi Hakedilenden Dugen Kullanilan Yil fzin lade Agiklama iptal Nedeni Durum Onayfiptal Onay/iptal T. Guncelleyen Guncelleme

1 il 09.05.2024 10.05.2024 2 2 2024 Cnayland! uygulama Axtanm 2305.2024 A E



izin verilecek personele w butonu tiklanarak acilan pencereden izin bilgileri girisleri yapilarak izin belgesi olusturulur.

n Tipi il ~  Toplam Sire:1

O pzzartesi (U sah O gargamba ) pergembe () cuma () cumartesi O Pazar

Baglama Tarh 31052024 = | Siureg
Bitig Tarih 31.05.2024 = (izne Dahil)
Yol izni (Toplamdan duger)

Izin lace ([zd: Kiginin izin tarh
degigmedi ise fakat rapor ald
& izin haklani iade igin
kullarlr)

2023 yih: 1 gun

Evraktaki izin Bit. Tar, - Kigi erken dinerse "Bitig Tarihi'ni dénig tarihi yapip bu
alana evrakiaki tarihi girebilirsiniz.

52 Baslama Tar -

Agklama

izinde Kullanilan Te!
Yurtdigi m]

izinde Bulunacadi Adres

Olusturulan izin bilgilerini diizenlemek ve ¢iktisini almak icin asagida belirtilen Word belgesi ikonu tiklanir. Belge EBYS iizerinden fiziksel evrak olarak onaya

sunulur ve imza siireclerinin tamamlanmasi sonrasinda birim yetkilisi tarafindan . butonuna basilarak sistemden onaylanir ve izin hakkindan

diisiilmiis olur.




Yillara gore hak edilen ve kullanilan toplam izin siirelerine asagidaki meniden erisilebilir.

[Crwrum

Onay bekliyor

Onaylandi

# [zin Hakedilen

q
il

2024
023
2022

pival

Tabloda Ara

Onay/iptal Onayfiptal T.

Guncelleyen

BOLENT OZKARA

uygularma Aktanm

Guncellerne

31.05:3024

23.05.3024

Manusl
Maraa!
Manusl

Maraa!

Giincellzyen

ygulama iz
wygulama Kctanrn
ygulama iz

wygulama Kctanrn

Giincelleme:

20.05.2024

23.05.2024

20.05.2024

23.05.2024



3- RAPORLAMA:

a-)Genel Raporlar:

Ust meniide agilan meniide belirtilen Personel Sinifini secerek(Akademik- idari- Diger Personel) sag tarafta yerlan “iZIN-GOREVLENDIRME” butonuna basiniz

ﬁRaporTip[ dari Diger Personel & Kurum Gene

Agilan meniiden izin ve gorevlendirmeler ile ilgili detayli raporlara erisim saglayabilirsiniz.

4RaporTipi &

- Aszdem idari

izin - Garevlendirme




b-)Genel inceleme:

Bu meniiden Dinamik raporlama yontemi ile sececeginiz filtrelere uygun listeler olusturabilir ve kaydederek, daha sonra kayitl listeden listelere erisim

saglayabilirsiniz.

< Olugtyf BB Genel Reporar

Filtrelerim = Genel incelems.

Personel Tipi @ Akzdemik (O idari () Dider Personel

Fittre Uygulamak igin Kriter Ekleyin

Kriter Seg...
Segilen Kriterler © Perscnel Durumu = Akiif - §
4k Tablolzr igin Buradan Filire Ekleyiniz .

ablolzr igin Buradan Filre Eklzyini Kriter Sec

Al Tablelar igin Segilen Kriterler

© Yabanc: Uyruklu Mu? = Hayer

Fikre &di

[7] Akademik & idari & Diger Personel & TOMOND GETIR

Seg... -

@ 35.Md. Gérevl, Durumu ESIT DEEIL Kurumdan Aynid - §

) Personel Resimlerini Goster

() Tarn Zamanl-Kadrolu
() 35 ile Gelen (5P ile)-*adrosuz
() MisaFiR JE-Kadrasuz

[ Excele Aktar (@ Birim/Unvan Bazinda Sayi Tablosu

Bigiler | DigerB

Q Arama

0 Tumiind Seg

[ TC Kimlik Ne
() Bersonel Ana Tipi
[0 Kurum Sigil No
O Aad
) Soyad
() Evlenmeden Bnc. Soyad
[ Personel Tipi
() Emeddi Sicil Mo
[0 #adro Birim
Detsis Kadu
Hadro BElim
Hadro ABD
Bilirm Dah
¥adro Unvani
akademik Unvan
Geldigi Unvan

Derace

Oiretim Dyesi Mi?
Bersonel Durumu
‘¥abanci Uyruklu Mu?
Kadrolu Mu?
Universitede Bag. Tar
Jlee

-
-
|
[
O
O
[
[ Kadro Unvan Kadu
-
|
O
O
[
_
T

() *¥abane: Uyruklu - Tam Zamanl-Kadrosuz
) 35 ile Gelen (BYP digi-Kadmosuz
() S=8lk Bakanh§indan Gelen-Kadrosuz

) Yabane Uyruklu ihtsas-Kadrosuz
) Ayrimig (Kadrolu)-Kadrosuz




4-iSLEMLER:

B islemler ~ Uyanlar

e .
) Onay Bekleyen Izinler
) iade Gereken izinler
1% & Onay Bekleyen Gérevlendirmeler i

4-a)Onay Bekleyen izinler:

izin formu olusturulmus personeli burada listeleyerek izin belgesini onaylayabilir ya da red islemi yapabilirsiniz.

B Onay Bekleyen izinler

) Onaylandi @ Onay bekliyor
Q  Tabloda Ara

Sira izinTipi  Ad Soyad

1 Yillik ( ]

B Akademik

Diger Personel

(O Onaylanmadi

Birim

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

]

Personel Dairesi E



